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填寫日期(所有帶*的項目均為必填項)：_____________            供應商代碼:__________ 
1、 一般资料 

*供應商名稱 
中文： *銀行名稱  

英文： *銀行賬號  

*供應商地址 
中文： *銀行賬戶名稱  

英文： *銀行代碼  

*郵編  *稅務證記號  
*國別/地區別/

省別 
 

付款方式 □匯款      □支票     □其他：                

付款條件 

交易認定基準日 付款期限起算日 左欄起算日後付款期限 交易幣別 

□結帳日（當月25日） 

□其他： 

左欄基準日之： 

□次月 5日 

□當日 

□其他：          

□當日 

□30 天    

□45 天 

□60 天 

 

□75 天 

□75 天 

□90 天 

□120 天 

□150 天 

□RMB 

□USD 

□JPY 

□NTD 

□其他：         

□其他：         天 

增值稅別 □保稅        □應稅：稅率    %      □免稅      □其他： 

交易方式 □公路運輸    □海運        □空運    □快遞      □其他： 

供應商類型 

□衝壓件類 

□車制件類 

□線材類 

□橡膠產品類 

□包裝材料類 

□電子元器件類 

□螺絲、螺帽類 

□表處類 

□胚料類 

□磁鐵類 

□粉末冶金類 

□壓鑄類 

□化學品類 

□塑膠原料類 

□鐵材原料類 

□塑膠產品類 

□其他類           

 
 
2、 聯繫方式 
General Manager/总经理 

Name/姓名  

Phone/电话 

 

Mobile/手机 

 

Email/邮箱 

 

Sales Manager/销售经理 

Name/姓名  

Phone/电话 

 

Mobile/手机 

 

Email/邮箱 

 

Quality Manager/质量经理 

Name/姓名  

Phone/电话 

 

Mobile/手机 

 

Email/邮箱 

 

Engineering Manager/技术经理 

Name/姓名 

Phone/电话 

 

Mobile/手机 

 

Email/邮箱 
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3、 公司資料 
Type of ownership 

公司所有形式 

Private/私人 Public/股份公司 Partnership/股份有限公司 Corporation/集团公

司 

Parent Company/ 母公司 

 

Other location/ 其他场所 

Your main customers/主要客户 

% turnover/销售额 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

Asset value/ 资产额 RMB： 

Annual sales/年销售额 

RMB： 

two years ago/两年前 

RMB： 

one years ago/一年前 

RMB：

this year/今年 

RMB： 

Annual spending/年支出 

RMB： 

two years ago/两年前 

RMB： 

one years ago/一年前 

RMB： 

this year/今年 

RMB： 

Number of employees/ 员工数 

Total/

总人数： 

_____人 

Hereof in production 

生产：       人 

Hereof in quality

质量：      人 

Hereof in engineering

技术 ：       人 

Hereof in administration

行政管理：      人   

 

4、 生產資料 
How long do you work per shift 

每班次工作时间 

hours/小时 

 

How many shift dou you 

work in every day ? 

每天有幾班員工作業？ 

□ 1 shift per day/一天一班 
□ 2 shift per day/一天两班 
□ 3 shift per day/一天三班 

 
5、 質量控制（附件 A 或 B 若有相關體系認證，可直接提供證書，無須填表；若無證書請填

寫附件 A、B、C、D 表單） 
Quality management  质量管理 Annex A) 附件 A) Please fill out this form/请填写此表 

Hazardous Substances Process Management 有害物質管理 Annex B) 附件 B) Please fill out this form/请填写此表 

Environmental management 环安卫健管理 Annex C) 附件 C) Please fill out this form/请填写此表 

Technologies and resources 技术和资源 Annex D) 附件 D) Please fill out this form/请填写此表 

Description of production equipment 生产设备说明 Annex E) 附件 E) Please fill out this form/请填写此表 

 
6、 其他 
Acceptance 接受 

Do you accept to sign a supply agreement? /  是否接受签署采购协议？ 

Yes 

是 
 

No

否 
 Remarks/备注: 

 

Do you accept The Quality Management Directive of Purchasing? / 是否接受采购质量管理指示？ 

Yes  

是 
 

No

否 
 Remarks/备注: 

 

Do you accept a non disclosure agreement? / 是否接受保密协议? 

Yes   

是 
 

No

否 
 Remarks/备注: 
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Annex A) Quality management system / 附件 A) 质量管理体系 
*A1. Is the quality management system of your company certified by a consigned organization? 

质量管理体系是否经委托机构认证？ 

Yes/是  
If yes, please attach the copy of certificate(s) 
如是，请提供证件复印件 

No/否  

By  
认证机

构 
 

Standard 
标准 

 
valid to          

有效期至 
 

If yes, no need to answer the question A2 – A8. 如果是，不需要回答 A2 – A8 问题。 
 
A2. Is there a system for dealing of defective parts? 是否有不合格产品处理系统？ 

Yes/是  Regulated by 
如哪些系统 

 

No/否  Regulated by 
如哪些系统 

 

 
A3. Are there any regulated inspections during the production process? 生产过程中有检验吗（含自檢和巡檢）？ 

Yes/是  Regulated by 
哪些检验 

 

No/否  Regulated by 
哪些检验 

 

 
A4. Are the results of inspection documented and kept? 检验结果是否存档保存？ 

Yes/是  Regulated by 
哪些 

 
Keeping time/保存时间 

 

No/否  Regulated by 
哪些 

 
Keeping time/保存时间 

 

 
A5. Is production（order transaction）secured guaranteed? 生产(订单执行)是否有安全保障？ 

Yes/是  Regulated by 
哪些 

 

No/否  Regulated by 
哪些 

 

 
A6. Check the inspection equipments regularly and the document the check results? 是否周期性检验量具并记录检验结果？ 

Yes /是  Regulated by 
哪些检验 

 

No/否  Regulated by 
哪些检验 

 

 
A7. Check the QMS regularly through internal audit? 是否周期性的对质量管理系统进行内审？ 

Yes/是  Regulated by 
哪些 

 

No/否  Regulated by 
哪些 

 

 
A8. Is there system for complain dealing? 是否有投诉处理系统？ 

Yes/是  Regulated by 
哪些 

 

No/否  Regulated by 
哪些 
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Annex B) Hazardous Substances Process Management System / 附件 B)  

有害物質管理体系 

*B1. Hazardous Substances Process Management System is commissioned by the certification bodies?/有害物質管理体系是否

经委托机构认证？ 

Yes/是 □ If yes, please attach the copy of certificate(s)/如是，请提供证件复印件 
No 

否 
□ 

By 

认证 

机构 

 
Standard 

标准 
 

Valid to   

有效期至 
 

If yes, no need to answer the question B2 andB3.如果是，不用回答 B2 和 B3 的问题。 

 

B2. Whether Hazardous Substances Process Management System internal audit? 是否對有害物質管理体系的系统进行内

审？ 

Yes/是 □ 
Regulated by 

有哪些 
 

No/否 □ 
Regulated by 

有哪些 
 

 
B3. The specific measures for Hazardous Substances Process Management System？ 對有害物質管理体系方面的具体措

施？ 

Yes/是 □ 
Regulated by 

有哪些 

 

No/否 □ 
Regulated by 

有哪些 
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Annex C) Environment Occupational health and safety management system / 附件 C) 

环境职业健康安全管理体系 

*C1. Is the management system of your company certified by a consigned organization?/环境管理体系是否经委托机构认证？ 

Yes/是 □ If yes, please attach the copy of certificate(s)/如是，请提供证件复印件 
No 

否 
□ 

By 

认证机

构 

 
Standard 

标准 
 

Valid to   

有效期至 
 

If yes, no need to answer the question B2 andB3.如果是，不用回答 B2 和 B3 的问题。 

 
C2. Check the Environment Management System regularly through internal audit? 是否周期性的对环境管理系统进行内审？ 

Yes/是 □ 
Regulated by 

有哪些 
 

No/否 □ 
Regulated by 

有哪些 
 

 
B3. Which concrete measures does your company have for environment protection? 有何环境保护方面的具体措施？ 

Yes/是 □ 
Regulated by 

有哪些 

 

No/否 □ 
Regulated by 

有哪些 

 
 

 
*C4. Is the Occupational health and safety management system of your company certified by a consigned organization? 

職業健康安全管理体系是否经委托机构认证？ 

Yes/

是 
□ If yes, please attach the copy of certificate(s)/如是，请提供证件复印件 

No 

否 
□ 

By 

认证

机构 

 
Standard 

标准 
 

Valid to   

有效期至 
 

如果是，不用回答 B2 和 B3 的问题。 

 
C5. Check the Occupational health and safety management system regularly through internal audit? 是否周期性的对職業健康管

理體系进行内审？ 

Yes/是 □ 
Regulated by 

有哪些 

 

No/否 □ 
Regulated by 

有哪些 

 

 
C6. Which concrete measures does your company have for Occupational health and safety?  

有何职业健康安全方面的具体措施？ 

Yes/是 

No/否 

□ 

□ 

Regulated by 

有哪些 

Regulated by 

有哪些 
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Annex D) Technology/ 附件 D)  工艺 
D1. Which production technologies do you have？公司有什么其他生产工艺? 

e.g.: welding, gluing, brazing, (Round) -grinding, installation, press etc. 
如 焊接、粘接、钎接、打磨（圆）、组装、挤压等。 

  
  
  
  
 
D2. Do you have surface treatment technology (possible through  proper sub-supplier)                               

是否可以做表面处理（可能通过合适的分供方） 
e.g.: hardening, painting, powder coating, anodizing, chrome-plate 如鍍鋅、鍍銅鎳、固化、喷漆、喷塑、氧化、镀铬等 

  
  
  
  
 
D3. Which facilities does your company have, for which dimension of parts?  

公司有哪些生产设备，可以生产哪些型号（大小）的产品？ 
e.g.: list of machine (CNC, axis, curve control, conventional), specification of hut in X,Y,Z direction. 
如机器清单（CNC、轴承、曲线控制机、常规机器），给出在 XYZ 三个方向的行程。 

  
  
  
  
  
 
D4. Which material can be processed? 可以加工什么材料？ 
 e.g.: aluminum, stainless steel, brass, cast, plastic etc. 如 铝、不锈钢、黄铜、铸件、塑料等。 
  
  
  
  
 
D5. Which kind of material analysis can you perform? 能完成哪些材料分析？ 
 e.g.: spectral analysis, chem. analysis etc. 如 光谱分析、化学分析 
  
  
  
  
 
 
 
 
D6. Which inspection devices do you have, which quality tools do you have? 

你们有哪些检验工具，即那些质量工具可供使用？ 
e.g.: 3D measuring machine, pressure test equipment, contour compare, hardness inspection, surface treatment, lenses etc., 
 如 3D 三坐标仪、压力检验工具、硬度检验、表面检验、镜组等。 
e.g.: Statistic process Control (SPC), Q planning according to APQP (Advanced Product and Quality Planning) etc. 
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Remarks (if possible, on separates page): 备注（可能的话可以写在单独一页上） 

 

 

Annex E) / 附件 E)   

 

此栏位需加盖[公司印章]、[发票专用章] 

 

 

 

Filled by/填写 
   

(Name in capital) /姓名 Signature/签名/ Date/日期 Position/职位: 

 

Description Production Equipment  (Type of Machine, Number, Age) 

生产设备说明（机器型号、數量、使用时间） 

序號 設備名稱 規格 數量 使用年限 

1     

2     

3     

4     

5     

Description Production Equipment  (Type of Machine, Number, Age) 

量測设备说明（机器型号、數量、使用时间） 

序號 設備名稱 規格 數量 使用年限 

1     

2     

3     

4     

5     


